Covum Mailsignatur:
Autosignaturen fur Microsoft Outlook

Das Wichtigste auf einen Blick

WAS ist Covum Mailsignatur?

Covum Mailsignatur ist ein Autosignatur-Programm fir Unternehmen mit zentraler Verwaltung von
Signaturen und automatischer Einrichtung von Signatureinstellungen im Mail-Client der Mitarbeiter.
Das Programm ist fir MS Outlook ab Version 2000 lauffahig.

WELCHE VORTEILE hat Covum Mailsignatur?

Mit Covum Mailsignatur haben Sie ein zentrales E-Mail-Management-Tool fur Ihr Unternehmen,
welches lhnen sehr flexible Nutzungsméglichkeiten bei minimalem Aufwand bietet. Gesetzliche
Pflichtangaben in E-Mails kénnen hiermit genauso komfortabel verwaltet werden wie beliebige andere
Zusatz- und Unternehmensinformationen (Disclaimer, etc.), die Sie in Ihrer E-Mail-Korrespondenz mit
angeben mochten.

Neben der Einhaltung neuer Gesetzesvorgaben kénnen Sie auch Ihre Cl/CD-Richtlinien besser
durchsetzen, sowie bei Bedarf Ihre Unternehmens- und Produktinformationen publizieren. Des
weiteren kdnnen Sie damit Marketing- und Verkaufsunterstitzung betreiben.

WARUM braucht man Covum Mailsignatur?

a) Zur Vermeidung von Abmahnungen wegen gesetzlicher Mindestangaben in
geschaftlichen E-Mails

Sorgen Sie auf einfachste Art fir Rechtssicherheit!

Der Gesetzgeber hat vorgeschrieben, dass zum 01.01.2007 auch in geschéftlichen E-Mails
gesetzliche Mindestangaben zum Unternehmen verpflichtend sind. Durch das Gesetz tUber das
elektronische Handelsregister und Genossenschaftsregister sowie das Unternehmensregister
(EHUG) wurden die Vorschriften der §§ 37a, 125a HGB, 80 AktG, 35a GmbHG und 25a GenG
neu gefasst.

Betroffen davon sind sowohl Einzelunternehmen als auch Konzerne. Um mdglichen
Abmahnungen und BuBgeldern zu entgehen, missen die Unternehmen dafir sorgen, dass alle
Mitarbeiter in ihren geschaftlichen E-Mails diese Pflichtangaben in ihrer Signatur verwenden.

In Covum Mailsignatur werden fir viele verschiedene Rechtsformen gewerblicher Unternehmen
Mustervorlagen in den Formaten txt, html und rtf mitgeliefert, um Ihnen die Einrichtung lhrer
Signaturen noch einfacher und flexibler zu machen.

b) Zur Kosteneinsparung und Entlastung der Mitarbeiter

Schon ab 3 Mitarbeitern sparen Sie Kosten!

Es kann teuer werden, wenn man die Mitarbeiter einzeln verpflichtet, lhre E-Mail-Signaturen
korrekt einzustellen: Bei einem geschéatzten Aufwand von 15-30 Minuten pro Mitarbeiter kommt
hier einiges zusammen. Des weiteren werden im Laufe der Zeit immer wieder Anpassungen an
den Signaturen notwendig sein, so dass dieser Aufwand immer weiter wachst. Letztlich gibt es
keine Garantie, dass die vorgegebenen Einstellungen und Anpassungen auch tatséchlich von den
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Mitarbeitern gepflegt werden. Mit Covum Mailsignatur lassen sich die Kosten fir die
unternehmensweite Pflege und Verwaltung von E-Mail-Signaturen auf ein Minimum reduzieren.
Man erhéht die Prozesssicherheit fir Signaturpflege im Unternehmen und automatisiert diesen
Prozess gleichzeitig, so dass Mitarbeiter entlastet werden und automatisch die vorgegebenen
Signaturinhalte voreingestellt werden.

c) Optimierung des E-Mail-Managements
Optimieren Sie lhr E-Mail-Management und lhre Verwaltungsprozesse!

Mit einer zentralen Verwaltung der Pflichtangaben in Mailsignaturen, verbunden mit der
automatischen Signatureinrichtung fiir alle Mitarbeiter, l1&sst sich die Verwaltung von E-Mail-
Signaturen drastisch vereinfachen, gleichzeitig gewinnt man Sicherheit und die Kosten reduzieren
sich auf ein Minimum.

d) Einheitliche CI/CD in E-Mails
Geben Sie auch Ihrer E-Mail-Korrespondenz ein einheitliches Erscheinungsbild!

Elektronische Post gewinnt flr die geschéaftliche Korrespondenz immer mehr an Bedeutung. Ein
einheitliches Erscheinungsbild und die Einhaltung der CI/CD des Unternehmens wiirde man
eigentlich voraussetzen. Aber weit gefehlt: Gerade bei E-Mail-Signaturen werden Aussehen,
Schriften und Farben von den Mitarbeitern beliebig kombiniert.

Mit Covum Mailsignatur geben Sie die Signaturinhalte einmal an zentraler Stelle vor. Damit sind
sie fir alle Mitarbeiter in Inhalt und Aussehen standardisiert und Sie glanzen auch bei lhrer E-
Mail-Korrespondenz mit einheitlicher CI/CD.

e) E-Mail fiir Verkaufsférderung und Marketing

Nutzen Sie die flexiblen Méglichkeiten zur Unterstiitzung lhrer Marketing- und Vertriebsprozesse!
E-Mails lassen sich hervorragend zur Unterstitzung von Marketingkampagnen und zur
Verkaufsférderung einsetzen. Erweitern Sie Ihre Signaturen einfach durch Hinweise auf Ihre
neuesten Produktvarianten und Unternehmensinformationen.

f) Haftungsausschluss und Abgrenzungshinweise in E-Mails

E-Mails kénnen Betriebs- und Geschéftsgeheimnisse, Links zu anderen Webseiten oder sonstige
vertrauliche Informationen enthalten. Covum Mailsignatur bietet Ihnen Beispiele fiir Disclaimer in
Deutsch und Englisch, die Sie als Hinweise in lhren Signaturen einbinden kénnen.

d) Active Directory- und Datenbankanschluss an E-Mails

Nutzen Sie bereits vorhandene Datenquellen fir individuelle und dynamische Signaturerstellung!
Viele Unternehmen verwalten die individuellen Daten (Titel, Name, Funktion, Telefon- und Fax-
Nummer, etc.) ihrer Mitarbeiter an einer zentralen Stelle. Dies kénnen das Active Directory, LDAP
oder eine andere Datenbank sein. Covum Mailsignatur bietet Schnittstellen zu diesen
Datenquellen, so dass solche individuellen Mitarbeiterdaten mit den zentral gepflegten Daten
automatisch zu einer Signatur kombiniert werden kénnen.

h) Mehrsprachigkeit in E-Mails

Nutzen Sie zentral verwaltete Ubersetzungen fiir lhre Auslandskorrespondenz!

Bei internationaler Korrespondenz miissen Signaturen, Produktankindigungen,
Haftungsausschllisse oder sonstige Hinweise in E-Mails auch in mehreren Sprachen organisiert
werden. Mit Covum Mailsignatur kénnen Sie solche Ubersetzungen in den daflir vorgesehenen

Konfigurationsdateien vornehmen, so dass sie automatisch bei der E-Mail-Signatur lhrer
Mitarbeiter erscheinen.
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WAS KOSTET Covum Mailsignatur?

Covum Mailsignatur ist sensationell giinstig, lastige Lizenz-Probleme entfallen.
Die Vollversion als zentrale Netzwerkinstallation kostet fiir ein ganzes Unternehmen einmalig nur
149,00 EUR (zzgl. der jeweils glltigen gesetzlichen Mehrwertsteuer).

WIE TESTET man Covum Mailsignatur?

Es gibt eine kostenlose, voll funktionsfahige Testversion zum Download. Diese Version hat funktional
keinerlei Einschrankungen, fligt jedoch bei jeder E-Mail, die Sie schreiben, automatisch einen
Werbetext an |hre Signatur an. Diesen Werbetext kénnen Sie manuell jederzeit entfernen, jedoch
erscheint er bei jeder neuen E-Mail wieder.

WELCHEN AUFWAND hat man mit Covum Mailsignatur?

Der Aufwand ist minimal und vernachlassigbar. Ein Verantwortlicher (Administrator) sollte Covum
Mailsignatur installieren und konfigurieren. Dies geschieht in nur drei Schritten. In Verbindung mit den
Schnittstellen zum Active Directory, LDAP oder anderen Datenbanken werden dann beim
Anmeldevorgang die persdnlichen Daten der Mitarbeiter mit den zentralen Signatureinstellungen
(gesetzliche Pflichtangaben, Disclaimer, etc.) automatisch zu einer individuellen Mitarbeiter-Signatur
kombiniert. Die Mitarbeiter selbst miissen sich um nichts kiimmern. Sie werden komplett entlastet.
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